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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СЕМЕНОВСКИЙ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	 
	№
	 


Об утверждении Административного регламента
администрации муниципального округа Семеновский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги

 «Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления о необходимости  получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 23.10.2013 № 765 «Об утверждении Положения о порядке принятия решений о разрешении на вступление в брак гражданам, не достигшим возраста шестнадцати лет, в Нижегородской области» администрация муниципального округа Семеновский  п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации муниципального округа Семеновский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления о необходимости  получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет».

2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации городского округа Семеновский Нижегородской области от 26.07.2019 № 1915 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления городского округа Семеновский Губернатору Нижегородской области о необходимости получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет»;


- постановление администрации городского округа Семеновский Нижегородской области от 26.11.2021 № 2802 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления городского округа Семеновский Губернатору Нижегородской области о необходимости получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет», утвержденный постановлением администрации городского округа Семеновский от 26.07.2019 № 1915»;

 
- постановление администрации городского округа Семеновский Нижегородской области от 21.04.2021 № 957 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления городского округа Семеновский Губернатору Нижегородской области о необходимости получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет», утвержденный постановлением администрации городского округа Семеновский от 26.07.2019 № 1915»;
- постановление администрации муниципального округа Семеновский Нижегородской области от 22.12.2025 № 3475 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления городского округа Семеновский Губернатору Нижегородской области о необходимости получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет», утвержденный постановлением администрации городского округа Семеновский от 26.07.2019 № 1915»;

3. Общему отделу управления делами администрации муниципального округа Семеновский обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Семеновский вестник» и размещение на официальном сайте администрации муниципального округа Семеновский.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего отдела по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних администрации муниципального округа Семеновский А.А. Разину.
Глава местного самоуправления 

муниципального округа Семеновский
Д.С. Полуэктов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального округа Семеновский

Нижегородской области
от   №  
Административный регламент администрации муниципального округа Семеновский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления о необходимости  получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет»
1. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления о необходимости  получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет».
2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется физическим лицам (далее-заявитель).
3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на Едином портале и на Региональном портале (при наличии технической возможности).
II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги
4. Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления о необходимости  получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет.
Наименование органа, предоставляющего Услугу
5. Услуга предоставляется администрацией муниципального округа Семеновский Нижегородской области.

 
Непосредственно услугу оказывает отдел по опеке и попечительству, защите прав несовершеннолетних администрации муниципального округа Семеновский Нижегородской области.
Результат предоставления Услуги
6. Исходя из признаков заявителя в соответствии с таблицей 1, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, и оснований обращения в Орган местного самоуправления, результатами предоставления Услуги являются:
При обращении заявителя за разрешением на вступление в брак несовершеннолетнему, достигшему возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет, результатами предоставления Услуги являются:

1) постановление о ходатайстве о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему, не достигшему возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет, (документ на бумажном носителе, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);

2) постановление об отказе в ходатайстве о разрешение на вступление в брак несовершеннолетнему, не достигшему возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет, (документ на бумажном носителе, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

7. Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:

1) сопроводительное письмо администрации муниципального округа Семеновский о направлении распоряжения Губернатора Нижегородской области о разрешении вступить в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет.

- копия распоряжения Губернатора Нижегородской области о разрешении вступить в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет;

2) постановление администрации муниципального округа Семеновский Нижегородской области об отказе в ходатайстве о разрешении на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет;
8. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги, результатами предоставления Услуги являются:

1) решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги (документ на бумажном носителе, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);

2) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги (документ на бумажном носителе, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

9. Документами, содержащими решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги, являются:

1) постановление о внесении изменений в постановление администрации муниципального округа Семеновский Нижегородской области о ходатайстве о разрешении на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет;

2) постановление о внесении изменений в постановление администрации муниципального округа Семеновский Нижегородской области об отказе в ходатайстве о разрешении на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет;

2) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги.

3)  копия распоряжения о внесении изменений в распоряжение Губернатора Нижегородской области о разрешении вступить в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет.
 
10. Результаты предоставления Услуги могут быть получены:

 
- на Едином портале (при наличии технической возможности).

 
- на Региональном портале (при наличии технической возможности).
- в Органе местного самоуправления на бумажном носителе при личном обращении;
Срок предоставления Услуги
11. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении заявителя за разрешением вступить в брак несовершеннолетнему, не достигшему возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет, составляет 30 календарных дней с даты регистрации соответствующего заявления, направленного посредством Регионального портала, Единого портала, лично через Орган местного самоуправления.

12. Максимальный срок предоставления решения об отказе в ходатайстве о разрешении на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет, перед Губернатором Нижегородской области о разрешении на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет, составляет 3 рабочих дня со дня принятия такого решения.
13. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги, составляет 5 рабочих дней с даты регистрации заявления, направленного посредством Единого портала,.

14. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в распоряжении Губернатора Нижегородской области о разрешении вступить в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет выданных по результатам предоставления Услуги, составляет 5 рабочих дней с даты поступления копии распоряжения Губернатора Нижегородской области о внесении изменений распоряжение Губернатора Нижегородской области о разрешении вступить в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет.
Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

 
15. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления Услуги при непосредственном обращении в Орган местного самоуправления

 
16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления при непосредственном обращении в Орган местного самоуправления составляет 15 минут.

 
17. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги при непосредственном обращении в Орган местного самоуправления составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления

 
18. Заявление и документы, необходимые для предоставления Услуги, подлежат регистрации в день поступления в Орган местного самоуправления, либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности) по окончании текущего рабочего дня или в выходной, нерабочий, праздничный день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

 
19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале (при наличии технической возможности), Региональном портале (при наличии технической возможности).

Показатели доступности и качества Услуги

 
20. Перечень показателей доступности и качества Услуги размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления, а также на Едином портале (при наличии технической возможности), Региональном портале (при наличии технической возможности).

Иные требования к предоставлению Услуги

 
21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

 
22. Информационная система, используемая для предоставления Услуги:

· единая система межведомственного электронного взаимодействия;
· Единый портал государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности);

· Региональный портал (при наличии технической возможности);

· федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)».
 
23. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, невозможно в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
 
24. При получении результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющегося заявителем, реализация права на получение результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей Услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.
 
25. Результаты Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные на бумажном носителе, предоставляются заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов Услуги:
            а) в Органе местного самоуправления;
 
б) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (при наличии технической возможности);

 
в) на Региональном портале (при наличии технической возможности);

 
26. Вступление в брак лицам, не достигшим возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет, разрешается в виде исключения с учетом особых обстоятельств:

 
- беременности;

 
- рождения ребенка;

 
- непосредственной угрозы жизни одной из сторон;

 
- иных обстоятельств, признанных особыми.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых

 для предоставления Услуги
 
27. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, приводится в приложении к настоящему Административному регламенту, с учетом категорий (признаков) заявителя, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Сведения о формах заявлений и документов, необходимых для предоставления Услуги, указываются в качестве приложений к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

 
28. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:

1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя;

2) заявителем заполнены не все поля в заявлении, текст заявления не поддается прочтению;

3) представленные заявителем документы не соответствуют следующим требованиям:

а) документы должны содержать реквизиты, наличие которых, согласно законодательству Российской Федерации, является обязательными (номер, дата, подпись, печать (при наличии);

б) документы должны быть исполнены четко, подписи должностных лиц и оттиски печатей на документах должны быть отчетливыми;

в) документы, содержащие поправки и (или) приписки, должны быть заверены лицом, подписавшим документ.
4) подача заявления о предоставлении Услуги и прилагаемых документов, направленных в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю;

5) представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность);

6) к заявлению о предоставлении Услуги не приложены документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, которые заявитель должен представить самостоятельно;

7) не установление личности лица, обратившегося за оказанием услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия);

8) наличие в заявлении о предоставлении Услуги сведений, которые не соответствуют приложенным к нему документам;

9) отсутствие у несовершеннолетнего, достигшего возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет, и желающего вступить в брак, регистрации на территории муниципального округа Семеновский Нижегородской области.
           29. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
 
30. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:
а) заявление и прилагаемые к нему документы представлены не в полном объеме;

б) отсутствие уважительной причины для вступления в брак до достижения возраста шестнадцати лет, указанной в  настоящего регламента.
2) при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги:

а) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат первоначальным  документам (сведениям);

б) отсутствие опечаток и ошибок в документах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги.
 
31. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для отказа в предоставлении Услуги приводятся в приложении к настоящему Административному регламенту с учетом категории (признаков) заявителя.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

 
32. При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры:

а) профилирование заявителя;

б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

д) предоставление результата Услуги.

 
33. Административная процедура, в рамках которой предусмотрено проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги, либо административная процедура приостановления предоставления Услуги, повторение которой в рамках одной Услуги допускается 2 и более раза, не приводятся, поскольку не предусмотрены действующим законодательством.
Способы информирования заявителя об изменении

 статуса рассмотрения заявления
 
35. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления осуществляется:

а) в личном кабинете на Региональном портале (при наличии технической возможности);
б) в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности);

ПРИЛОЖЕНИЕ
к административному регламенту администрации муниципального округа Семеновский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления о необходимости  получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет»
Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги, формы заявлений и документов, необходимых для предоставления Услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений

Условные сокращения:
1) Административный регламент - Административный регламент администрации муниципального округа Семеновский Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления о необходимости  получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет»;
2) Услуга - муниципальная услуга «Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления о необходимости  получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет»;
3) Заявитель – физическое лицо;

4) Заявление – заявление о предоставлении Услуги;

5) Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
6) Региональный портал - подсистема «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области;
7) Орган местного самоуправления - администрация муниципального округа Семеновский Нижегородской области;

8) ЕСИА – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
9) ФИО – фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1
	№
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Условное обозначение

	Направление мотивированного ходатайства главы местного самоуправления о необходимости  получения разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет»

	1
	Несовершеннолетнее лицо, не достигшее возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет, зарегистрированное на территории муниципального округа Семеновский, обратилось лично, в сопровождении родителей, законных представителей
	А1

	Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги

	2
	Несовершеннолетнее лицо, не достигшее возраста шестнадцати лет, но не моложе четырнадцати лет, зарегистрированное на территории муниципального округа Семеновский, обратилось лично, в сопровождении родителей, законных представителей


	В 1


III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
Таблица 2
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способы подачи

документов,

требования

к представлению

документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	А1
	Заявление  лиц, желающих вступить в брак

	Формируется при заполнении интерактивной формы (при подаче заявления через личный кабинет на Едином портале); оригинал документа (при подаче заявления в Орган местного самоуправления)
	Документ предоставляется в одном экземпляре, в соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту

	2
	А1
	Заявление родителей лиц, желающих вступить в брак в возрасте от четырнадцати до шестнадцати лет (согласие на вступление в брак)

	Формируется при заполнении интерактивной формы (при подаче заявления через личный кабинет на Едином портале); оригинал документа (при подаче заявления в Орган местного самоуправления)
	Документ предоставляется в одном экземпляре, в соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту

	3
	В 1, 
	Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги
	Формируется при заполнении интерактивной формы (при подаче заявления через личный кабинет на Едином портале): оригинал документа (при подаче заявления в Орган местного самоуправления)
	Документ предоставляется в одном экземпляре, в соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту

	4
	А1, В 1

	Один из документов, удостоверяющих личность заявителей, родителей, законных представителей (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР образца 1974 года (выданный органами внутренних дел СССР, Российской Федерации), вид на жительство, национальный паспорт иностранного гражданина, иной документ, установленный федеральным законодательством или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, разрешение на временное проживание
	Сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (при подаче заявления через личный кабинет на Едином портале)

предъявление оригинала документа (при подаче заявления в Орган местного самоуправления)
	Документ предоставляется в одном экземпляре

	5
	А1
	свидетельство о рождении ребенка
	В предоставляется копия, оригинал документа, возвращается заявителю; Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью заявителя
	количество экземпляров - 1

	6
	А1
	перевод свидетельства о рождении ребенка (в случае выдачи документа иностранным государством)
	В орган местного самоуправления — предоставляется копия, оригинал документа, возвращается заявителю; Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	количество экземпляров - 1;

перевод должен быть нотариально удостоверен

	7
	А1
	свидетельство о рождении ребенка несовершеннолетнего лица
	В ОМСУ предоставляется копия, оригинал документа, возвращается заявителю; Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью заявителя
	количество экземпляров - 1

	8
	А1
	справка учреждения системы здравоохранения о наличии беременности
	В ОМСУ предоставляется копия, оригинал документа, возвращается заявителю; Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью заявителя
	количество экземпляров - 1

	9
	А1
	документ подтверждающий наличие особых обстоятельств
	В ОМСУ предоставляется копия, оригинал документа, возвращается заявителю; Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности) - в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью заявителя
	количество экземпляров - 1

	10
	А1,  
	согласие на обработку персональных данных

	В форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (при подаче заявления через личный кабинет на Едином портале); предъявление оригинала документа (при подаче заявления в Орган местного самоуправления)
	Документ предоставляется в одном экземпляре

	11
	А1
	акт обследования жилищно-бытовых условий
	Формируется комиссией. Входит в состав личного дела и ходатай
	Формируется комиссией 


IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
Таблица 3
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Основания для отказа в приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления Услуги

	1
	заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя
	А1,  В1

	2
	заявителем заполнены не все поля в заявлении, текст заявления не поддается прочтению
	А1,  В1

	3
	представленные заявителем документы не соответствуют следующим требованиям:

а) документы должны содержать реквизиты, наличие которых согласно законодательству Российской Федерации, являются обязательными (номер, дата, подпись, печать (при наличии);

б) документы должны быть исполнены четко, подписи должностных лиц и оттиски печатей на документах должны быть отчетливыми;

в) документы, содержащие поправки и (или) приписки, должны быть заверены лицом, подписавшим документ
	А1,  В1

	4
	подача заявления о предоставлении Услуги и прилагаемых документов, направленных в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
	А1,  В1

	5
	представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность)
	А1,  В1

	6
	к заявлению о предоставлении Услуги не приложены документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, которые заявитель должен представить самостоятельно
	А1,  В1

	7
	не установление личности лица, обратившегося за оказанием услуги (не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия)
	А1,  В1

	8
	наличие в заявлении о предоставлении Услуги сведений, которые не соответствуют приложенным к нему документам
	А1,  В1

	9
	отсутствие у несовершеннолетнего, не достигшего возраста шестнадцати лет и желающего вступить в брак, регистрации на территории муниципального округа Семеновский Нижегородской области
	А1

	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены

	Основания для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	заявление и прилагаемые к нему документы представлены не в полном объеме;
	А1

	2
	отсутствие уважительной причины для вступления в брак до достижения возраста шестнадцати лет, указанной в  настоящего регламента.
	А1, 

	Основания для отказа в предоставлении Услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги

	1
	документы (сведения), представленные заявителем, противоречат первоначальным  документам (сведениям)
	В1

	2
	отсутствие опечаток и ошибок в документах, выданных заявителю по результатам предоставления Услуги.
	В1


V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления Услуги
	№№
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Форма заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1
	Заявление  на получение разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет
	форма 1

	2
	Заявление на исправление допущенные опечатки и (или) ошибки в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет»
	форма 2

	3
	Согласие на обработку персональных данных
	форма 3

	4
	Заявление родителей лиц, желающих вступить в брак в возрасте от четырнадцати до шестнадцати лет (согласие на вступление в брак)
	форма 4

	5
	Акт обследования жилищно-бытовых условий
	форма 5


Форма 1
	В орган местного самоуправления

	_____________________________________________

_____________________________________________

От __________________________________________
(ФИО)

	_____________________________________________

Адрес заявителя

_____________________________________________
(место нахождения юридического лица/место регистрации индивидуального предпринимателя)

	_____________________________________________

_____________________________________________

Телефон (факс) заявителя ______________________

ФИО уполномоченного представителя заявителя

_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность представителя заявителя

_____________________________________________
(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)

	_____________________________________________

_____________________________________________

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

_____________________________________________
(наименование и реквизиты документа)


ЗАЯВЛЕНИЕ

 на получение разрешения на регистрацию брака лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет

Прошу разрешить мне ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

регистрацию брака с гражданином(кой) _____________________________________________

___________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

зарегистрированным(ой) по адресу:_____________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Причина заключения брака______________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Согласен на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных документах


Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в Органе местного самоуправления
	


 Независимо от способа подачи документов результат Услуги будет дополнительно направлен в личный кабинет на Едином портале.

Прошу проинформировать меня о ходе предоставления муниципальной услуги путем направления сообщения:

	в личный кабинет на Региональном портале
	

	в личный кабинет на Едином портале
	


	
	
	


Подлинность представленных документов и достоверность изложенных сведений подтверждаю:  
	Подпись
	____________________________________

(ФИО физического лица либо его представителя)
	Дата __________


М.п. (при наличии)

 Форма 2
	
	
	В орган местного самоуправления

	
	
	_____________________________________________

_____________________________________________

От __________________________________________
(ФИО)

	
	
	_____________________________________________

Адрес заявителя

_____________________________________________
(место нахождения юридического лица/место регистрации индивидуального предпринимателя)

	
	
	_____________________________________________

_____________________________________________

Телефон (факс) заявителя ______________________

ФИО уполномоченного представителя заявителя

_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность представителя заявителя

_____________________________________________
(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)

	
	
	_____________________________________________

_____________________________________________

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

_____________________________________________
(наименование и реквизиты документа)

	 ЗАЯВЛЕНИЕ

на исправление допущенные опечатки и (или) ошибки в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет»
Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет".

Данные (сведения), указанные в решении о выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (С ошибкой):

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Данные (сведения), которые необходимо указать в решении о выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов), документации, на основании которых выдано решение о выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

1) ______________________________________________________________

2) ______________________________________________________________

Согласен на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных документах.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

Направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале

Выдать на бумажном носителе при личном обращении в Органе местного самоуправления

Независимо от способа подачи документов результат Услуги будет дополнительно направлен в личный кабинет на Едином портале.
Прошу проинформировать меня о ходе предоставления муниципальной услуги путем направления сообщения:



	в личный кабинет на Региональном портале
	
	

	в личный кабинет на Едином портале
	
	


Подлинность представленных документов и достоверность изложенных сведений подтверждаю:  
	Подпись
	____________________________________

(ФИО физического лица либо его представителя)
	Дата __________


М.п. (при наличии)
	
	
	


Форма 3
Согласие

на обработку персональных данных

 Я (далее — Субъект),  _________________________________________________________,
(ФИО)
документ, удостоверяющий личность, ___________________________________________________
(вид документа)
серия, № ________  _________, выдан __________________________________________________

___________________________________________________________________________________,
(кем и когда)
проживающий(ая) ___________________________________________________________________,

даю свое согласие ______________________________________________ (указывается Орган местного самоуправления) (далее – Оператор), на обработку своих персональных данных на следующих условиях:

1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста шестнадцати лет», осуществляемой Оператором.

2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:

- данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, включая:

·  фамилию, имя, отчество;

·  дату и место рождения;

·  место проживания;

·  СНИЛС;

·  ИНН;

·  контактный телефон;

·  почтовый адрес.

3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на совершение следующих действий: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном з

 HYPERLINK "https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=500102&date=19.08.2025"
аконе от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам в случаях, установленных законодательством.

4. Настоящее согласие действует бессрочно.

5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.

6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных.

"___" _____________ 202__ г.

_______ ________________________________________________
подпись (ФИО физического лица либо его представителя)
 Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

 

«___» _____________ 202__ г.
___ ________________________________________________
       подпись (ФИО физического лица либо его представителя)

Форма 4
	В орган местного самоуправления

	_____________________________________________

_____________________________________________

От __________________________________________
(ФИО)

	_____________________________________________

Адрес заявителя

_____________________________________________
(место нахождения юридического лица/место регистрации индивидуального предпринимателя)

	_____________________________________________

_____________________________________________

Телефон (факс) заявителя ______________________

ФИО уполномоченного представителя заявителя

_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность представителя заявителя

_____________________________________________
(серия, номер, каким органом и когда выдан паспорт)

	_____________________________________________

_____________________________________________

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

_____________________________________________
(наименование и реквизиты документа)


Заявление родителей лиц, желающих вступить в брак в возрасте от четырнадцати до шестнадцати лет (согласие на вступление в брак)
Мы, __________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________






   (фамилия, имя, отчество)

Законные представители несовершеннолетней(его) _______________________________________ ____________________________________________________________________________________





 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

Согласны с решением дочери (сына) о вступлении в брак с _________________________________ ____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________.






     (фамилия, имя, отчество)

Не возражаем против их проживания после регистрации брака по адресу: _____________________

___________________________________________________________________________________.

____________________________________________________________________________________


(мотивированное мнение родителей о вступлении в брак несовершеннолетней(его))

даем согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение), использование, уничтожение администрацией муниципального округа Семеновский Нижегородской области предоставленных мною в документах и вышеуказанных персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года №152 «О персональных данных».

Дата ____________________



 Подпись ________________

форма 5
Акт обследования жилищно-бытовых условий
	Дата обследования    “
	
	 ”
	
	
	
	г.


Комиссия в составе:  ____________________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, должность специалиста, проводившего обследование)

провела обследование условий жизни семьи ____________________________________________________________________________________

проживающей по адресу: ______________________________________________________________

______________________________________________________________________обследованием установлено:

1. Сведения о родителях несовершеннолетнего (ей).

1.1. Мать  

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
дата и место рождения  


____________________________________________________________________________________

адрес регистрации ___________________________________________________________________

место жительства ____________________________________________________________________

_____________ __/_+___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Сведения о трудовой деятельности (работает/не работает, указать должность и место работы, контактные телефоны; режим и характер работы; среднемесячный доход; иные сведения) _________________________________________________________________________________________________________
Участие матери в воспитании и содержании несовершеннолетнего (ей) (проживает/не проживает совместно с ребенком; проявление привязанности, сколько времени проводит с ребенком, какую помощь оказывает, пользуется ли расположением ребенка, имеет ли влияние на ребенка, способность обеспечить основные потребности ребенка (в пище, жилье, гигиене, уходе, одежде, предоставлении медицинской помощи) и т.д.) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
1.2. Отец  

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
дата и место рождения  

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

адрес регистрации ______________________________________________________________________
место жительства  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о трудовой деятельности (работает/не работает, указать должность и место работы, контактные телефоны; режим и характер работы; среднемесячный доход; иные сведения) _________________________________________________________________________________________________________
Участие отца в воспитании и содержании несовершеннолетнего (проживает/не проживает совместно с ребенком; проявление привязанности, сколько времени проводит с ребенком, какую помощь оказывает, пользуется ли расположением ребенка, имеет ли влияние на ребенка, способность обеспечить основные потребности ребенка (в пище, жилье, гигиене, уходе, одежде, предоставлении медицинской помощи) и т.д.) ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
1.3. Родители в зарегистрированном браке состоят/не состоят; проживают совместно/раздельно.

2. Семейное окружение.

2.1. Состав семьи (другие члены семьи проживающие совместно)
	Ф.И.О., 
 число, месяц, год рождения
	Степень родства 
	место учебы/ работы и средний заработок

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2.2. Внешний вид (соблюдение норм личной гигиены несовершеннолетнего, наличие, качество и состояние одежды и обуви, ее соответствие сезону, а также возрасту и полу несовершеннолетнего и т.д.)  

____________________________________________________________________________________

3. Жилищно-бытовые и имущественные условия.

3.1. Занимаемая жилая площадь _______ кв.м. состоит из _____ комнат и ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
(указать подсобные помещения, этаж, предоставляемые удобства)
____________________________________________________________________________________

3.2. Собственником (нанимателем) жилой площади является ____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

3.3. Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные и прочее) ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
3.4. Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, телефон и т.д.) ____________________________________________________________________________________

3.5. Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное) ____________________________________________________________________________________

3.6. Жилищно-бытовые условия несовершеннолетнего 
(наличие отдельной комнаты, уголка, места для сна) ____________________________________________________________________________________

4. Результаты опроса лиц, располагающих данными о взаимоотношениях родителей с несовершеннолетним, их поведении в быту, сведения о поведении родителей (или лиц, их заменяющих), взрослых членов семьи в момент посещения 

5. Условия, представляющие угрозу жизни или здоровью несовершеннолетнего либо препятствующие его нормальному воспитанию и развитию:  

(имеются/отсутствуют)
______________________________________________________________________
6. Обстоятельства, свидетельствующие об отсутствии родительского попечения: (имеются/отсутствуют)
________________________________________________________________
7. Помощь, в которой нуждается несовершеннолетний (социальная, правовая, психолого-педагогическая, медицинская, материальная и т.д.) ______________________________________________________________________
8. Помощь, в которой нуждается семья (социальная, правовая, психологическая, медицинская, материальная и т.д.) ____________________________________________________________________________________ 

9. Рекомендуемые формы защиты прав несовершеннолетнего (оказание консультативной и иной помощи с указанием органов и организаций, оказывающих помощь; отобрание в порядке, установленном семейным законодательством; временное помещение в организацию (образовательную, медицинскую, оказывающую социальные услуги, для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и т.д.) 

Члены комиссии   

___________________  



_____________________



 (подпись)






   (Ф.И.О.)
___________________ 



________________________



  (подпись)






  (Ф.И.О.)
___________________ 



_________________________



(подпись)






                   (Ф.И.О.)
___________________  



_____________________



 (подпись)






   (Ф.И.О.)
___________________  



_____________________



 (подпись)






   (Ф.И.О.)
___________________  



_____________________



 (подпись)






   (Ф.И.О.)
С актом ознакомлены:      ___________________ 
_________________






       (подпись)




(Ф.И.О.)

